
 

 

  

 

 

 

 قائمة صلاحيات مجلس إلؤدإرة

 وإلصلاحيات إلممنوحة ومدة إلتفويض

ية بالبعايث ي جمعية إلبر إلخبر
 
 ف

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 قائمة صلاحيات مجلس إلؤدإرة

 وإلصلاحيات إلممنوحة ومدة إلتفويض

مع مرإعاة إلإختصاصات إلمقررة للجمعية إلعمومية، يكون لمجلس إلؤدإرة  - 1 
ي ؤدإرة إلجمعية إلمحققة لأغرإضها، ومن أبرز  إلسلطات

 
 وإلإختصاصات ف

ي : 
 إختصاصاته إلآت 

ه إ من إعتماد خطط عمل  - أ  إتيجية وإلخط ة إلتنفيذية وغبر
إلجمعية ومنه إ إلخطة إلإسب 

 إلرئيسة،  ومتابعة تنفيذها .  خطط إلعمل

ي إلجمعية وإعتمادها .  - ب 
 
 إلمرإجعة إلدورية للهياكل إلتنظيمية وإلوظيفية ف

إ وضع أنظمة وضوإبط للرقابة إلدإخلية و - ج  ء مرإجعة دورية للتحقق   ءؤجرإ  ف عليها و قإلؤشر
 فاعليتها .  من

وإللائحة إلتنفيذية  مإلنظاوضع أسس ومعايبر لحوكمة إلجمعية لإ تتعارض مع أحكا م  - د 
إف على تنفيذها ومرإقبة مدى فاعليتها وتعديلها عند إلحاجة .  وهذه  إللائحة، وإلؤشر

ح إلحسابات إلبنكية لد ى إلبنوك وإلمصارف إلسعودية،  ودفع وتحصيل إلشيكات أو فت - ه 
ي ط إلحسابات،  وقفله إ وتسويتها،  وتحديث  تأذونا

إلصرف وكشوفات إلحسابات، وتنشر
إض ها من إلعمليات  إلبيانات، وإلإعب  على إلشيكات، وإستلام إلشيكات إلمرتجعة، وغبر

 إلبنكية . 

تسجيل إلعقارإت وإفرإغها وقبو ل إلوصايا وإلأوقاف وإلهبات ودمج صكوك أملا ك  - و 
ي إلنظازها، وتحديوتجزئته إ وفر  إلجمعية

 
أ ي  ءوإجرإ إلشامل،  مث إلصكوك وإدخاله إ ف

 تصرفات محققة للجمعية إلغبطة وإلمصلحة، بعد موإفقة إلجمعية إلعمومية. 

 ة وإلسعي لتحقيق إلإستدإمة لها . ة للجمعية إلموإر د إلماليتنمي - 



 

 

 أموإلها . ؤدإرة ممتلكات إلجمعية و  - ز 

 ر إلفائض م ن أموإ ل إلجمعية، وتفعيله إ بعد إعتماده إ م ن إلمركز . د إستثماؤعدإد قوإع - ح 

ة مكتوبة تنظم إلعلاقة مع إلمستفيدين من خدمات إلجمعية تضمن تقديم وضع سياس - ط 
 إللازمة لهم، وإلؤعلان عنها .  إلعناية

ي ؤعدإ إلتعاون - ي 
 
 عن إلجمعية وتز ويد إلمركز بها . ة ر إلتبعية وإلسنويإلتقاري د ف

ج إلت ي تعتمدها ق إلنماذ تحديث بيانات إلجمعية بشكل دور ي وتزويد إلمركز به إ وف  - ك 
 لهذإ إلغرض . 

ت بعد ن مرإجع إلحساباتزويد إلمركز بالحساب إلختامي وإلتقارير إلمالية إلمدققة م  - ل 
 اية إلسنة إلمالية . إلجمعية إلعمومية وخلال أربعة أشهر من نه من ؤقرإرها

إف على ؤعدإد إلتقرير إلسنوي للجمعية وإعتماده .   - م   إلؤشر

إ - ن   لى ؤعدإد إلموإزنة إلتقديري ة للسن ة إلمالي ة إلجديدة ورفعها للجمعية إلعموميةف عإلؤشر
 لإعتمادها . 

ز د صلاحياته ومسؤولياته وتزويد إلمركي متفر غ للجمعية،  وتحدير تنفيذمدي ير  تعي - س 
 تعيينه وصور ة  من هويته إلوطنية، مع بيانات إلتوإصل معه .  باسمه وقرإر

ي إلجمعية، وتحديد صلاحياته م ومسؤولياتهم .   إلموظفير   تعيير   - ع 
 
 ف

ؤبلا غ إلمركز بكل تغيبر يطرأ على إلحالة إلنظامية لأعضا ء إلجمعية إلعمومية ومجلس  - ف 
، إلؤدإرة  وذلك خلال شه ر من تاري    خ حدوث إلتغيبر .  وإلمدي ر إلتنفيذي وإلمدير إلمالي

إ م إلجمعية بالأنظمة وإللوإئح،  ؤضافة ؤل  - ص  ي تضمن إلب  
وضع إلسياسات وإلؤجرإءإت إلت 

إ فة وأصحاب  مإلإلب   إلؤفصاح عن إلمعلومات إلجوهرية للمستفيدين وإلمركز وإلجهة إلمشر
ة ير إلماللختام ي وإلتقاريلى إلحساب إر من إلإطلاع عإلآخ ير  إلمصالح إلآخرين، وتمك

ها على إلموقع ي للجمعية .  وإلؤدإرية،  ونشر
وت   إلؤلكب 

إ - ق  ي أ و إلمركز  قإلؤشر ف على تنفيذ قرإرإت وتعليمات إلجمعية إلعمومية أ و إلمرإجع إلخارجر
فة .  أو إلجهة  إلمشر



 

 

فة تؤجرإءإوضع   - ر  ي أ ي ؤج ت لضما ن إلحصول على موإفقة إلمركز وإلجهة إلمشر
 
رإء ف

 م ذلك . ستلز ي

إمات وإصدإر إلقرإرإت إللازمة ة من حقا للجمعيإستيفا ء م - ش  وق وتأدية ما عليها من إلب  
ي هذإ

 
 إلشأن .  ف

ي إلأوساط ذإ إلتعريف بالجمعية وإلعمل على ؤبرإز أهدإفه إ وأنشطتها  - ت 
 
 ت إلعلاقة . ف

 قبول إلعضويات بمختلف أشكالها،  وتسبيب قرإرإ ت رفضها .  - ث 

 د . دعوة إلجمعية إلعمومية للانعقا - خ 

 وضع إلقوإع د وإلؤجرإءإت إللازمة لتنظيم عمل إللجان بعد تكوينها وكيفية إلتنسيق بينها - ذ 
 وإعتمادها من إلجمعية إلعمومية . 

فة- ض    أي مها م أخر ى يكلف بها من قبل إلجمعية إلعمومية أ و إلمركز أو إلجهة إلمشر
ي مجال

 
 إختصاصه .  ف

ي حال تساوي إ لأصوإت فيعد صوت تصدر  -2
 
ين، وف  قرإرإت إلمجلس بأغلبية أصوإت إلحاض 

 .
ً
 إلرئيس مرجحا

ون.  -3 ي محصر  ويوقع عليه إلأعضاء إلحاض 
 
 تدوّن وقائع إلإجتماع وقرإرإته ف

 فيما له من  -4
ً
ف إلمالي بالتصرف معا

يحق للمجلس أن يفوض إلرئيس أو نائبه وإلمشر
ج عنه إختصاصات مالية، وإتخاذ إلمناسب تجاهها، ويحق للمجلس إختصاصات مالية أو ينت

تشكيل لجان دإئمة أو مؤقتة منه للقيام بما أنيط بها من أعمال،  يما عدإها من إختصاصاتف
ي ذلك .  وله إلإستعانة بأعضاء من خارجه، وله

 
 تفويض إلرئيس أو أي عضو آخر ف

ن يرإه بتمثيل إلجمعية أمام إلجهات مثل على مجلس إلؤدإرة تفويض رئيسه أو نائبه أو م -5
ها، وتحديد صلاحياته ومنحه حق  وإلمحاكم و إلوزإرإت إ لؤدإرإت إلحكومية وإلخاصة وغبر

ه  من عدمه .  تفويض وتوكيل غبر

إء أو إلبيع بعد إلحصول على -6 ي أملاك إلجمعية إلعقارية بالشر
 
 يجوز لمجلس إلؤدإرة إلتصرف ف

ي ذلك. تفويض من إلجمعية إلعموم
 
  ية ف

 
 



 

 

 صلاحيات مجلس الإدارة 

  

 اػرّاد خطػ ػًّ اٌدّؼ١ح واٌخطح الاعرشاذ١د١ح ٚاٌرٕف١ز٠ح ٚغ١ش٘ا .  .1

 اٌّشاخؼح اٌذٚس٠ح ١ٌٍٙاوً اٌرٕظ١ّ١ح ٚاٌٛظ١ف١ح فٟ اٌدّؼ١ح ٚاػرّاد٘ا .  .2

ِٓ  ٚظغ أٔظّح ٚظٛاتػ ٌٍشلاتح اٌذاخ١ٍح ٚالإششاف ػ١ٍٙا ٚئخشاء ِشاخؼح دٚس٠ح ٌٍرسمك .3

 رٙا . فاػ١ٍ

ٚظغ أعظ ِٚؼا١٠ش زٛوّح اٌدّؼ١ح اٌرٟ لا ذرؼاسض ِغ أزىاَ إٌظاَ ٚاٌلائسح اٌرٕف١ز٠ح  .4

 ٚالإششاف ػٍٝ ذٕف١ز٘ا ِٚشالثح ِذٜ فاػ١ٍرٙا ٚذؼذ٠ٍٙا ػٕذ اٌساخح . 

أرٚٔاخ  فرر اٌسغاتاخ اٌثٕى١ح ٌذٜ اٌثٕٛن ٚاٌّصاسف اٌغؼٛد٠ح، ٚدفغ ٚذسص١ً اٌش١ىاخ أٚ .5

اٌث١أاخ،  ٚذٕش١ػ اٌسغاتاخ، ٚلفٍٙا ٚذغ٠ٛرٙا، ٚذسذ٠س  اٌصشف ٚوشٛفاخ اٌسغاتاخ،

 اٌثٕى١ح .   ٚالاػرشاض ػٍٝ اٌش١ىاخ، ٚاعرلاَ اٌش١ىاخ اٌّشذدؼح، ٚغ١ش٘ا ِٓ اٌؼ١ٍّاخ

اٌدّؼ١ح   ذغد١ً اٌؼماساخ ٚئفشاغٙا ٚلثٛي اٌٛصا٠ا ٚالأٚلاف ٚاٌٙثاخ ٚدِح صىٛن أِاٌه .6

الأساظٟ اٌضساػ١ح  إٌظاَ اٌشاًِ، ٚذس٠ًٛ ٚذدضئرٙا ٚفشص٘ا، ٚذسذ٠س اٌصىٛن ٚئدخاٌٙا فٟ 

،تؼذ ِٛافمح اٌدّؼ١ح اٌؼ١ِّٛح  ئٌٝ عى١ٕح، ٚئخشاء أٞ ذصشفاخ ِسممح ٌٍدّؼ١ح اٌغثطح ٚاٌّصٍسح

 . 

 ذ١ّٕح اٌّٛاسد اٌّا١ٌح ٌٍدّؼ١ح ٚاٌغؼٟ ٌرسم١ك الاعرذاِح ٌٙا .  .7

 ئداسج ِّرٍىاخ اٌدّؼ١ح ٚأِٛاٌٙا.  .8

 ٛاي اٌدّؼ١ح، ٚذفؼ١ٍٙا تؼذ اػرّاد٘ا ِٓ اٌٛصاسج. ئػذاد لٛاػذ اعرثّاس اٌفائط ِٓ أِ .9

اٌؼٕا٠ح  ٚظغ ع١اط ج ِىرٛتح ذٕظُ اٌؼلالح ِغ اٌّغرف١ذ٠ٓ ِٓ خذِاخ اٌدّؼ١ح ذعّٓ ذمذ٠ُ .11

 اٌلاصِح ٌُٙ، ٚالإػلاْ ػٕٙا . 

 اٌرؼاْٚ فٟ ئػذاد اٌرماس٠ش ٚاٌغ٠ٕٛح ػٓ اٌدّؼ١ح ٚذض٠ٚذ اٌٛصاسج تٙا.  .11

 ٚذض٠ٚذ اٌٛصاسج تٙا .  ذسذ٠س ت١أاخ اٌدّؼ١ح تشىً دٚسٞ .12

ئلشاس٘ا  ذض٠ٚذ اٌٛصاسج تاٌسغاب اٌخراِٟ ٚاٌرماس٠ش اٌّا١ٌح اٌّذلمح ِٓ ِشاخغ اٌسغاتاخ تؼذ .13

 ِٓ اٌدّؼ١ح اٌؼ١ِّٛح ٚخلاي أستؼح أشٙش ِٓ ٔٙا٠ح اٌغٕح اٌّا١ٌح 

 . الإششاف ػً ٜ ئػذاد اٌرمش٠ش اٌغٕٛٞ ٌٍدّؼ١ح ٚاػرّادٖ .14



 

 

 الإششاف ػٍٝ ئػذاد اٌّٛاصٔح اٌرمذ٠ش٠ح ٌٍغٕح اٌّا١ٌح اٌدذ٠ذج ٚسفؼٙا ٌٍدّؼ١ح اٌؼ١ِّٛح .15

 لاػرّاد٘ا  

تاعّٗ  ذؼ١١ٓ ِذ٠ش ذٕف١زٞ ِرفشؽ ٌٍدّؼ١ح، ٚذسذ٠ذ صلاز١اذٗ ِٚغإ١ٌٚاذٗ ٚذض٠ٚذ اٌٛصاسج .16

 ٚلشاس ذؼ١١ٕٗ ٚصٛسج ِٓ ٠ٛ٘رٗ اٌٛغ١ٕح، ِغ ت١أاخ اٌرٛاصً ِؼٗ.  

 ١اد١٠ٓ فٟ اٌدّؼ١ح، ٚذسذ٠ذ صلاز١اذُٙ ِٚغإ١ٌٚاذُٙ . ذؼ١١ٓ اٌّٛظف١ٓ اٌم .17

 ئتلاؽ اٌٛصاسج تىً ذغ١١ش ٠طشأ ػٍٝ اٌساٌح إٌظا١ِح لأػعاء اٌدّؼ١ح اٌؼ١ِّٛح ِٚدٍظ .18

 الإداسج ٚاٌّذ٠ش اٌرٕف١زٞ ٚاٌّذ٠ش اٌّاٌٟ، ٚرٌه خلاي شٙش ِٓ ذاس٠خ زذٚز اٌرغ١١ش.  

١ح تالأٔظّح ٚاٌٍٛائر، ئظافح ئٌٝ ٚظغ اٌغ١اعاخ ٚالإخشاءاخ اٌرٟ ذعّٓ اٌرضاَ اٌدّؼ .19

ٚأصساب  الاٌرضاَ تالإفصاذ ػٓ اٌّؼٍِٛاخ اٌدٛ٘ش٠ح ٌٍّغرف١ذ٠ٓ ٚاي ٚصاسج ٚاٌدٙح اٌّششفح

ٚاٌرماس٠ش اٌّا١ٌح  اٌّصاٌر  ا٢خش٠ٓ،  ٚذّى١ٓ الأخش ِٓ الاغلاع ػٍٝ اٌسغاب اٌخراِٟ

 ٚالإداس٠ح، ٚٔشش٘ا ػٍٝ اٌّٛلغ الإٌىرشٟٚٔ ٌٍدّؼ١ح . 

اٌٛصاسج  ٝ ذٕف١ز لشاساخ ٚذؼ١ٍّاخ اٌدّؼ١ح اٌؼ١ِّٛح أٚ اٌّشاخغ اٌخاسخٟ أٚالإششاف ػٍ .21

 أٚ اٌدٙح اٌّششفح. 

 ٚظغ ئخشاءاخ ٌعّاْ اٌسصٛي ػٍٝ ِٛافمح اٌٛصاسج ٚاي خٙح اٌّششفح فٟ أٞ ئخشاء .21

 ٠غرٍضَ رٌه . 

ٟ ف اعر١فاء ِا ٌٍدّؼ١ح ِٓ زمٛق ٚذأد٠ح ِا ػ١ٍٙا ِٓ اٌرضاِاخ ٚئصذاس اٌمشاساخ اٌلاصِح .22

 ٘زا اٌشأْ.  

 اٌرؼش٠ف تاٌدّؼ١ح ٚاٌؼًّ ػٍٝ ئتشاص أ٘ذافٙا ٚأٔشطرٙا فٟ الأٚعاغ راخ اٌؼاٌمح.   .23

 لثٛي اٌؼع٠ٛاخ تّخرٍف أشىاٌٙا، ٚذغث١ة لشاساخ سفعٙا.   .24

 دػٛج اٌدّؼ١ح اٌؼ١ِّٛح ٌلأؼماد.   .25

١ٕٙا ت ٚظغ اٌمٛاػذ ٚالإخشاءاخ اٌلاصِح ٌرٕظ١ُ ػًّ اٌٍداْ تؼذ ذى٠ٕٛٙا ٚو١ف١ح اٌرٕغ١ك .26

 ٚاػرّاد٘ا ِٓ اٌدّؼ١ح اٌؼ١ِّٛح .  

ِداي   أٞ ِٙاَ أخشٜ ٠ىٍف تٙا ِٓ لثً اٌدّؼ١ح اٌؼ١ِّٛح أٚ اٌٛصاسج أٚ اٌدٙح اٌّششفح فٟ .27

 اخرصاصٗ . 

ِّٚاسعاخ  ٠سك ٌٍّدٍظ ذف٠ٛط سئ١ظ ِدٍظ الإداسج أٚ ٔائثٗ أٚ اٌّذ٠ش اٌؼاَ فٟ ذطث١ك .28

 ٘زٖ اٌصلاز١اخ. 



 

 

  ةار الإدصلاحيات رئيس  مجلس  

 سئاعح اخرّاػاخ ِدٍظ الإداسج ٚاٌدّؼ١ح اٌؼ١ِّٛح.  

 ذّث١ً اٌدّؼ١ح أِاَ اٌدٙاخ اٌسى١ِٛح ٚاٌخاصح ٚالأ١ٍ٘ح وافح فٟ زذٚد صلاز١ا خ ِدٍظ .1

 الإداسج  ٚذف٠ٛط اٌدّؼ١ح اٌؼ١ِّٛح، ِٚٓ رٌه اٌرشافغ أِاَ اٌدٙاخ اٌمعائ١ح ٚشثٗ اٌمعائ١ح

 ٌٚٗ ذف٠ٛط رٌه ٌّٓ ٠شاٖ ِٓ أػعاء اٌّدٍظ أٚ غ١شُ٘ .  ٚذّث١ً  اٌدّؼ١ح أِاِٙا سفؼاً ٚدفؼاً، 

 اٌرٛل١غ ػٍٝ ِا ٠صذس ِٓ ِدٍظ الإداسج ِٓ لشاسا خ .  .2

 اٌرٛل١غ ػٍٝ اٌش١ىاخ ٚالأٚساق اٌّا١ٌح ِٚغرٕذاخ اٌصشف ِغ اٌّششف اٌّاٌٟ.  .3

 سرًّاٌثد فٟ اٌّغائً اٌؼاخٍح اٌرٟ ٠ؼشظٙا ػ١ٍٗ اٌّذ٠ش اٌؼاَ أٚ اٌّذ٠ش اٌرٕف١زٞ ٚاٌرٟ لا ذ .4

 ػٍٝ أْ ٠ؼشض ذٍه اٌّغائً ِٚا اذخز تشأٔٙا -ف١ّا ٘ٛ ِٓ ظّٓ صلاز١ا خ اٌّدٍظ-اٌرأخ١ش 

 ِٓ لشاساخ ػٍٝ اٌّدٍظ فٟ أٚي اخرّاع.  

 اٌذػٛج لأؼماد ِدٍظ الإداسج ٚاٌدّؼ١ح اٌؼ١ِّٛح .  .5

 ٠سك ٌشئ١ظ ِدٍظ الإداسج ذف٠ٛط ٘زٖ اٌصلاز١اخ فٟ زاي الازر١اج ٌزٌه.  .6

  

  

  

  

  

 المديز العام صلاحيات

 ئػذاد خذاٚي أػّاي اخرّاػاخ اٌّدٍظ ٚاٌرسع١ش ٌٙا.   

 ِراتؼح ذٕف١ز لشاساخ ٚذٛص١ا خ ِدٍظ الإداسج.  .1

ذمذ٠ُ ذمش٠ش ٌٍّدٍظ ػٕذ أؼمادٖ فٟ اٌدٍغح اٌؼاد٠ح أٚ اٌطاسئح ٠رعّٓ ِا ذُ ذٕف١زٖ ِٓ  لشاساخ  .2

 ٚذٛص١اخ.  



 

 

 دٍظ. ئػذاد اٌرمش٠ش اٌغٕٛٞ ػٓ أػّاي ٚئٔداصاخ اٌّ .3

 ذغد١ً ِساظش اخرّاػاخ اٌّدٍظ ٚذٛل١ؼٙا ِٓ لثً الأػعاء.   .4

 ئتلاؽ لشاساخ اٌّدٍظ ئٌٝ وافح اٌدٙاخ راخ اٌؼلالح.  .5

 الازرفاظ تىافح اٌّغرٕذاخ ٚالأخراَ اٌخاصح تاٌّدٍظ.   .6

الاخرّاع ِغ ِذساء الإداساخ ٚالألغاَ ٌّٕالشح اٌّٛظٛػاخ اٌّطشٚزح ػٍٝ اٌّدٍظ لثً  .7

   اٌّدٍظ.أؼماد 

 ذّث١ً اٌدّؼ١ح فٟ اٌٍماءاخ اٌؼاِح ٚالاخرّاػاخ اٌرٟ ٠ذػٝ ٌٙا ِٓ خاسخٙا.  .8

 اػرّاد ذؼ١١ٓ اٌؼا١ٍِٓ ٚاٌّرطٛػ١ٓ فٟ اٌدّؼ١ح .  .9

 اٌم١اَ تأ٠ح أػّاي أخشٜ ٠ىٍف تٙا ِٓ لثً اٌّدٍظ .  .11

 لاحيات المديز التنفيذيص

 ِٕاعثاخ أٚ ٌماءاخ أٚ ص٠اساخ أٚأرذاب ِٕغٛتٟ اٌدّؼ١ح لإٔٙاء أػّاي خاصح تٙا أٚ زعٛس  

دٚساخ أٚ غ١ش٘ا ٚزغة ِا ذفرع١ٗ ِصٍسح اٌؼًّ ٚتّا لا ٠رداٚص شٙشًا فٟ اٌغٕح، ػٍٝ ألاذض٠ذ 

 الأ٠اَ اٌّرصٍح ػٓ ػششج أ٠اَ. 

 ِراتؼح لشاساخ ذؼ١١ٓ اٌّٛاسد اٌثشش٠ح اٌلاصِح تاٌدّؼ١ح ٚئػذاد ػمٛدُ٘ ِٚراتؼح أػّاٌُٙ، .1

 غ اٌؼمٛد ٚئٌغائٙا ٚلثٛي الاعرمالاخ ٌلاػرّاد.  ٚاٌشفغ ٌّدٍظ الإداسج ترٛل١

 اػرّاد ذماس٠ش أداء اٌؼا١ٍِٓ فٟ اٌدّؼ١ح .  .2

 الاششاف ػٍٝ ذٕف١ز خ١ّغ اٌثشاِح ٚالأٔشطح ػٍٝ ِغرٜٛ اٌدّؼ١ح ٚفك اٌخطػ اٌّؼرّذج .  .3

 اػرّاد ئخاصاخ ِٕغٛتٟ اٌدّؼ١ح وافح.   .4

 ح ٌٗ.  ذف٠ٛط صلاز١ا خ سؤعاء الألغاَ ٚفك اٌصلاز١اخ إٌّّٛز .5

 ذطث١ك ِٛاد لائسح ذٕظ١ُ اٌؼًّ تاٌدّؼ١ح اٌّؼرّذج ِٓ ِدٍظ الإداسج.   .6

 صلاحيات إدارة الشؤون الإدارية

 ئػذاد د١ًٌ ٚئخشاءاخ اٌشإْٚ الإداس٠ح.   .1



 

 

 اٌّغاّ٘ح فٟ ذط٠ٛش د١ًٌ ٚئخشاءاخ اٌشإْٚ الإداس٠ح .  .2

 ئػذاد الأٚصاف اٌٛظ١ف١ح ٚذط٠ٛش٘ا .  .3

 اغشج. الاػلاْ ػٓ اٌٛظائف اٌش .4

 اٌّغاّ٘ح فٟ اخر١اس اٌّٛظف١ٓ اٌدذد .  .5

 ئػذاد لائّح تاٌٛظائف اٌدذ٠ذج .  .6

 ئػذاد ػمٛد ػًّ اٌؼا١ٍِٓ.  .7

 ئػذاد لشاساخ اٌرؼ١١ٓ لاػرّاد٘ا .  .8

 اٌّٛظف١ٓ ِغ ئتذاء الأعثاب ٌزٌه.  ئلالاخئػذاد أٚساق  .9

 ئػذاد أٚساق ذشل١اخ اٌؼا١ٍِٓ .  .11

 ٚاخ ٚاٌض٠اداخ اٌغ٠ٕٛح . ئػذاد لائسح أخٛس اٌؼا١ٍِٓ ِغ اٌؼلا .11

 ئػذاد لائسح الأرذاب ٌٍّٛظف١ٓ .  .12

 اٌّشاسوح فٟ ذم١١ُ أداء اٌؼا١ٍِٓ ٚاعردٛاتُٙ .  .13

 اػرّاد ذشى١ً ٌدٕح اٌرظٍُ اٌّمذَ ِٓ اٌّٛظف١ٓ ٚئػذاد اٌرماس٠ش فٟ رٌه .  .14

 ئػذاد ّٔاج الإخاصاخ اٌغ٠ٕٛح إٌّّٛزح ٌٍّٛظف١ٓ .  .15

 صلاحيات إدارة الشؤون المالية

 اٌّغاّ٘ح فٟ ئػذاد اٌٍٛائر اٌّا١ٌح.  .1

 اٌّغاّ٘ح فٟ ذط٠ٛش ٚذؼذ٠ً اٌغ١اعاخ ٚالإخشاءاخ اٌّا١ٌح.  .2

 اٌّشاسوح فٟ ئػذاد ا١ٌّضا١ٔح اٌرمذ٠ش٠ح ٌٍدّؼ١ح ٚفك ذؼ١ٍّاخ ِدٍظ الإداسج.  .3

 اٌّشاسوح فٟ ئػذاد اٌّٛاصٔح الاعرثّاس٠ح ٌٍدّؼ١ح.  .4

 ئػذاد ١ِضاْ ِشاخؼح زغاتاخ اٌصٕذٚق .  .5

 د اٌرماس٠ش اٌّساعث١ح اٌغ٠ٕٛح ٚاٌذٚس٠ح . ئػذا .6



 

 

 ذسع١ش زغاتاخ اٌدّؼ١ح فٟ ٔٙا٠ح اٌغٕح اٌّا١ٌح، ٚػشظٙا ػٍٝ اٌّساعة اٌمأٟٛٔ ٌرطث١مٙا .7

 ٚاعرخشاج ا١ٌّضا١ٔح اٌؼ١ِّٛح ٚاٌسغاب اٌخراِٟ . 

 اٌّسافظح ػٍٝ خ١ّغ اٌذفاذش ٚاٌغدلاخ ٚاٌّغرٕذاخ اٌّساعث١ح فٟ ِمش اٌدّؼ١ح .  .8

 ُ اٌّا١ٌح ٚفما ٌٍّؼا٠ش اٌّساعث١ح اٌّرؼاسف ػ١ٍٙا . ئػذاد اٌمٛائ .9

 ذٕف١ز ِٚشالثح أزىاَ اٌلائسح اٌّا١ٌح ٚاٌمشاساخ اٌرٕف١ز٠ح ٌٙا.   .11

 ئخشاء اٌدشد اٌغٕٛٞ ٚوزٌه اٌدشد اٌّفاخئ اٌغٕٛٞ ٌىافح الأصٛي اٌثاترح ٌٍدّؼ١ح .11

 ِٚطاتمرٙا ػٍٝ عدلاخ الأصٛي اٌثاترح ٌٍدّؼ١ح . 

٠ش اٌّا١ٌح اٌشٙش٠ح ٚاٌشتغ ع٠ٕٛح، ٚاٌرأوذ ِٓ صسح اٌث١أاخ ِشاخؼح ٚاػرّاد اٌرماس .12

 اٌّذسخح 

 ف١ٙا ِٚطاتمرٙا ٌٍّٛاصٔح اٌّؼرّذج ِٓ ِدٍظ الإداسج. 

 ذس١ًٍ اٌث١أاخ اٌٛاسدج فٟ اٌمٛائُ اٌّا١ٌح ٚاٌسغاتاخ اٌخرا١ِح .   .13

 .  ذٕظ١ُ زغاتاخ اٌدّؼ١ح ٚفما ٌّا ذمعٟ تٗ لٛاػذ ٚٔظُ ٚأزىاَ اٌّؼا٠ش اٌّساعة ٠ح .14

 غٍة فرر أٚ ئلفاي اٌسغاتاخ اٌثٕى١ح اٌخاصح تاٌدّؼ١ح ٌذٜ اٌثٕٛن.   .15

 صشف اٌّخصصاخ اٌّا١ٌح ٚفك اٌؼمٛد اٌّثشِح .  .16


